UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN HOAI NHON Pic lap — Tw do — Hanh phic
S6: 20 /UBND-VP Hoai Nhom, ngay 09 thang 01 ndm 2013
V/v thuc hién giam vin ban, ' ’

gidy t& hanh chinh trong hoat
dong cua céc co quan, don vi.

Kinh gui:
- Thu trudng céc co quan, ban, phong thude huyén;
- Chu tich UBND cac x4, thi tran.

Thuc hién Vin ban sé 4988/UBND-NC ngay 20 thing 12 nim 2012 cta
UBND tinh Binh Dinh vé viéc thyuc hién giam van ban, giéy to hanh chinh trong
hoat dong cia cac co quan, ban, phong, UBND céc x4, thi trAn. Cht tich UBND
huyén yéu cau :

1. Thu truéng céc co quan, ban, phong, Chu tich UBND cac x4, thi trdn c6
trach nhiém chi dao viéc ing dung cdng nghé thong tin vao xu ly cong viéc, ting
cuong s dung van ban dién ti, timg bude thay thé vin ban gidy trong quan ly,
diéu hanh va trao dbi thong tin, theo tinh thin Vin ban s6 4988/UBND-NC ngay
20 thang 12 nim 2012 ciia UBND tinh Binh Dinh.

2. Phén cbéng cn bd hing ngay kiém tra hop thu dién tir céng vu cua co
quan co quan, ban, phong, UBND céc x4, thi trin d& nhén céng vin, gidy moi;
truy cdp trang thong tin dién t¢ cia UBND tinh Binh Pinh tai dia chi
(http://www.binhdinh.gov.vn) va trang thong tin dién tr cia UBND huyén
Hoai Nhon tai dia chi (http: //www hoainhon.binhdinh.gov. vn) tra clru van

ban chi dao didu hanh ctia cdc cdp co lién quan dén nghanh dé trién khai thuc
hién.

3. Tir ngay 15/01/2013 trd di:

- UBND huyén s€ sao chup va dang tai kip thoi, van ban chi dao, dleu
hanh ctia UBND huyén (trir nhitng van ban mat); lich céng tac tuin, glay moi
hop ciia UBND huyén 1én trang thong tin dién tir cia UBND huyén dé moi co
quan, to chire, cAng dan duoc truy cap.

- Riéng gléy moi, UBND huyén s& han che giri bing vin ban gidy tién

dén chm dit viée gui gidy moi bang van ban gidy cho céc co quan, ban, phong,
UBND cic x4, thi tran tir ngay 01/4/2013.

- Tru6c mét, chdm dut viéc sao gui van ban quy pham phap luét cua cac
co quan Trung uong, tinh cho céc co quan, don vi, dia phuong, tién dén chdm
dut viée sao guri cac van ban thong thuong khac vao quy III nam 2013 (trir cac
van ban ¢ y kiéa ctia 1anh dao UBND huyén).
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Giao Van phong HDND va UBND huyén theo doi, don dbe viée thuc
hién; thuong xuyén bao cao cho UBND huyén biét, chi dao.

Yéu chu Thu truéng cic co quan, ban, phong thudc huyén; Chu tich
UBND céc x4, thi trin nghiém tdc trién khai thyc hién./.

KT.CHU TICH
_~~"PHO.CHU TICH
. L, T e TN
Noi nhin: ey :
- Nhur trén;
- TT. Huyén uy;

- TT. HDND huy¢n;

- CT, cac PCT UBND huyén;

- Céc co quan ban phong huyén;
- UBND céc x4, thi trin;

- Chanh, Pho VP; CVVP;

- Luu: VT,

Tl




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH - Dgc lap - Ty do - Hanh phic
Sé: 4989 /TUBND-NC v Binh Dinh, ngay A0 thdng 12 ndm 2012

V/v thyc hién giam vin ban, gidy
to hanh chinh trong hoat dong

LT eIaTtAT To qan, don vi
Lo D0 i Tartili

Kinh gui: R '
: - Céc s0, ban, nganh thudc tinh; )
- UBND céc huyén, thi x4, thanh pho.

Trong thoi gian qua, cing véi viée mg dung cong nghé thdng tin vao quan ly,
cong tac van thu va quan ly vin ban, gidy t& hanh chinh trong hoat ddng cta co
quan, don vi & cac cp, cic nganh da timg bude duoc cai tidn, c6 nhidu tidn bb.
Tuy nhién, tinh trang lam dung qua nhiéu van ban, gidy t& hanh chinh trong quan
hé giai quyét cbng viéc clia cdc co quan, don vi van con tdn tai nhu: in 4n, sao chup
va gl véin ban, tai liéu béng van ban qué nhidu gay lang phi, khé khan, phitc tap vé
tha tuc hanh chinh, anh hudng dén cdng tac chi dao, diéu hanh va giai quyét cong
vi€c cla cac co quan, don vi. . \'

Dé tiép tuc gidm mot cach cin ban vin ban, gidy td hanh chinh trong hoat
dong cta céc co quan, don vi, thuc hién cai cdch, don gién hoa thd tuc hanh chinh,
Chu tich UBND tinh yéu cdu Thu trudng cic co quan, don vi, dia phuong chi dao
thuc hién mot sb ndi dung c6ng viéc nhu sau:

1. Tha truéng céc co quan, don vi, dia phuong c¢é trach nhiém chi dao viée
ung dung céng nghé théng tin vao xit 1y céng viée, tang cuong sitr dung van ban
dién tr, ting budc thay thé van ban giay trong quéan ly, diéu hanh va trao d6i thong
tin.

2. Céc co quan, don vi phai x&y dung, ban hanh va thuc hién t6t quy ché s
dung mang ndi b6, bao dam khai thac hiu qua céc giao dich dién ti trong x ly
cdng viéc clia moi cén bd, cbéng chic, vién chic, ddng thoi bao dam an toan thong
tin theo quy dinh; tap huin cho cdn bd, céng chitc, vién chire kién thire, k§ nang
ung dung céng nghé théng tin trong cong viéc. | | |

3. Chi dao g, nhén qua hlé théng thu dién tr cic loai vin ban: lich céng tac
cla co quan, céc tai liéu trao ddi phuc vu cdng viée, tai liéu phuc vu cac cude hop,
nhiing vin ban giti ¢én nhimg co quan dé biét, dé bao cdo (trir nhitng van ban mat).
Khuyén khich st dung c6 hiéu qua hé théng thu dién tir ¢é gui, nhén céc loai van
ban: thw moi, céng vin, bdo cdo cic cép, nhiing théng tin chi dao, diéu hanh cia
lanh dao va cac vin ban khac. ' ,

4. Thuc hién cép nhét d?ly dd céc van ban quy pham phép 1u'af1't, van ban chi
dao cla cép trén 1én Céng/Trang thong tin dién tir cta co quan, don vi & phuc vu



~

cho viéc tra clru cta cén,bd, cdng chirc trong thira hanh cdng vy, nham ting budc
han che t6i da tinh trang sao chup van ban nhin duoc tit co quan cap trén dé gui
cho céc co quan, t6 chirc truc thudc.

K& tir ngdy 01/01/2013, Van phong UBND tinh thyc hién:

- Sao chup va déng tai kip thoi, dy du toan bd van ban chi dao, didu hanh cia
~ UBND tinh (trir nhitmg vin ban mat); lich cong tc tuan, gidy m&i hop ctia UBND
tinh 1én Trang théng tin dién t& cia Vin phong UBND tinh dé moi t chic, cong
dan duogc truy cap. o ' | o
- Truéc mit, chiAm ditt vide sao gui van ban quy pham phép luét clia cac co
. quan Trung wong cho céc co quan, don vi va dia phuong, tién dén chdm dut viéc
sao gui cac vin ban théng thudng khéc vao quy 3 nim 2013 (trir cac van bén co6 v
kién chi dao ctia Lanh dao UBND tinh). Hang ngay, Vin phong UBND tinh ding
tai danh muc va ndi dung vin ban d4 nhén dwoe clia cac co quah Trung vong lén
Trang théng tin dién tr cia Vin phong UBND tinh dé cac co quan, don vi, dia
phuong lién quan.theo ddi, cAp nhit va t8 chirc trién khai thuc hién.
5. D&i véi céc hd s, vén ban trinh UBND tinh:
- H6 so, van ban giai quyét cong viée do co quan c6 thdm quyén trinh phai cé
'~ ddy 40 y kién cia co quan lién quan theo quy dinh-(néu néi dung trinh cin c6 ¥
kién cua céc co quan lién quan).

- Cac co quan, don vi, dia phuong g hd so, vin ban (kem theo file dién ti)
- ding dia chi co quan, don Vi va ¢4 nhdn c6 trich nhiém, thdm quyén giai quyét va
thye hién cdng viéc; khéng gui vuot c’ép hodc gt cho nhitng co quan, don vi, cé
nhén khic dé biét hodc ¢é tham khao, d& thay cho bao cdo cdng viée da lam.

Nhitng hd so trinh khéng dam bio yéu ciu néu trén, Chanh Vin phong
UBND tinh ¢é trach nhiém giri tra lai va tbng hop bdo cdo Chu tich UBND tinh c6
vén ban phé binh cic co quan, don vi sai pham: | -

Yéu cau Thu trudng céc s6, ban, nganh thudc tinh; Chu tich UBND céc
huyén, thi x3, thanh phd nghiém tac trién khai thuc hién néi dung cdng vin nay./.

Noi nhdn: : | .- KT.CHU TICH
- Nhu trén; o T HOU T
- CT, cac PCT UBND tinh; P eI . TICH
- Lanh dao VP + CV; T
- Lwu: VT, K9, K12. %
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UBND TINHBINHPINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG - Déc lap - Tw do - Hanh phic

$6:357/VPUBND-TTTH
V/v thuc hién giam vin ban, gidy
to hanh chinh trong hoat déng
cta Van phong UBND tinh

et

Binh Dinh, ngayd £ thang AL ndm 2012

g A

Y —¢ Kinhgti: - Cac s6, ban, nganh thudc tinh;

- UBND céc huyén, thi x3, thanh phé;

|

Jhue hién vin ban s6 4988/UBND-NC ngay 20/12/2012 cua UBND tinh

Binh Pinh v& viéc thuc hién giam vin ban, gidy t& hanh chinh trong hoat dong
cua cla céac co quan, don vi;

Ke tir ngay 01/01/2013, Vén phong UBND tinh s& thuc hién giam van
ban, gidy to hanh chinh trong hoat déng ciia Van phong va dugc dua 1€n Trang
thong tin dién t¢ cha Vin phong UBND ' tinh v6i tén mién
www.ubndbinhdinh.vn va www.vpubbinhdinh.gov.vn nhitng néi dung sau:

1. Sao chup va ding tai kip thdi, cic van ban chi dao, diéu hanh clia
UBND tinh (trir nhitng van ban mét) v6i t€n myc la van ban chi dao, diéu
hanh; lich cong téc tuin, gidy mdi hop cia UBND tinh va danh muc vin ban

‘ctia UBND tinh ban hanh trong ngay véi tén muc 1a Danh muc viin ban cia

tinh ban hanh trong ngay dé moi tb chitc, cong dén dugc truy cap.

2. Sao chup va dang tai kip thoi cac vdn ban quy pham phap luit va cac
vén ban khac cua cac co quan Trung uong voi1 tén muc 1a van ban Trung wong
sao luc. Pé céc don vi d& theo d5i va truy cép vin ban, hang ngay Van phong
UBND tinh dang tai danh muc van ban cia cic co quan Trung wong dugc sao
luc (hodc sao chup va dang tai) voi tén muc la Danh muc vin ban Trung wong
sao luc trong ngay.

Vin phong UBND tinh dé nghi Tht trudng cac sg, ban, nganh thudc tinh;
Chu tich UBND céc huyén, thi x4, thanh pho phd bién dén tht ca cic cén bd
cbng chiic, vién chitc trong co quan biét d phdi hop thuc hién./.

CHANH VAN PHONG

Noi nhin:

- Nhu trén;

- CT, cac PCT UBND tinh (bao cdo);
- Céc Poan thé tinh;

- VPTU, VP Poan PBQH va HDND;
- Lanh dao VP; CV;

- Cac don vi truc thudc VP;

-Luwu VT
o /Q/, | Trwong Thanh Két



UY BAN NHAN DAN

HUYEN HOAI NHON
S6: 1017/SY-UBND

Noi nhin:

- TT. Huyén uy, TT. HDND huyén;

- CT —c4c PCT UBND huyén,

- Céc phong ban trong huyén;

- UBNDcacx3, TT;

. Lanh dao VP, CVVP;
- Luu VT: (47b).

SAO Y BAN CHINH
Hoai Nhon, ngay 03 thdng 01 nam 2013
TL. CHU TICH
KT.CHANH.VAN PHONG
O VANPHONG
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